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此操作手册用来说明运营商在Internet上申报项目的方法，以及针对申报的项目和质监中心进行信息互动等其它操作。
1登录及主页
打开浏览器，输入http://www.jstc.gov.cn，选择运营商登录，输入用户名和密码后进入系统。
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用户一经成功登录之后，则认定该用户的任何操作均为关联企业的正式行为。该措施可认同为加盖公章的效力。
进入系统后页面布局如下：
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2工程质监申报
2.1及时申报
及时申报用来供运营商申报一个单独的项目，点击及时申报后出现申报页面：
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输入申报项目的资料（红色字段表示必填字段）后点击下一步将显示本次申报需交纳的定额编制管理费和工程质量监督费，点击确认申报后完成此项目的申报过程，如发现某些资料需修改点击上一步进行修改后重新申报，项目一旦确认申报后则不能修改。
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2.2集中申报

如有多个项目需一次申报，则通过集中申报菜单来进行申报，点击集中申报后出现集中申报页面：
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集中申报是通过上传一个规定格式的Excel文件来进行申报，如第一次申报可下载系统提供的集中申报模板。填写好的集中申报项目Excel文件如下所示：
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在集中申报页面中选中需申报的Excel，点击申报按钮，将出现确认界面：
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确认界面第一个表格显示本次集中申报包含的各类项目的费用统计信息，第二个表格为从Excel读取的申报项目，其中红色单元格表示此行数据不正确，不能申报。确认所有信息后点击确认申报完成本次集中申报操作。
2.3申报项目列表
申报项目列表显示当前登录账号申报的所有项目：
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每个项目在申报完成后都会自动生成一个申报号。受理情况一栏显示通管局受理此项目的日期以及受理质监人员，如果显示“…”表示此项目正在受理中。点击每个项目后的“邀”、“备”、“评”将分别对应“发送邀请函”、“发送备案表”和“运营企业日常评定”。
点击项目名称将显示此项目的详细资料。
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2.4集中申报列表
点击集中申报后出现集中申报页面：
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可以查看付费通知，和质监通知，还可以导出表格。

如图：

付费通知：
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质监通知：
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导出：
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2.5发送邀请函

针对已受理的申报项目发送邀请函：
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选择一个工程并输入计划验收时间，点击发送将发送此项目的邀请函到对应的管局质监人员。
2.6已发送的邀请函

点击此菜单显示所有已发送的邀请函。处理栏显示质监人员对此邀请函的回应。
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2.7发送备案表
针对已受理的申报项目发送备案表：
[image: image16.png]FERTRNERE

T |

J s

B |
T

sz

sxnE |
BIRFA

el
sxaml |





选择一个工程并输入相应备案信息，点击发送将发送此项目的备案表到对应的管局质监人员。
2.8已发送的备案表

点击此菜单显示所有已发送的备案表。点击项目名称显示详细的备案表信息。
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2.9已接收的抽查通知

点击此菜单显示接收到的管局抽查通知。
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同时可以查看针对此次抽查生成的检查报告。
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2.10已接收的质监报告

点击此菜单显示接收到的管局质监报告。
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点击报告详情可查看此报告的详细信息。
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2.11查询申报项目

根据条件查询申报项目。
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2.12统计申报项目

根据条件统计符合条件的申报项目汇总信息。
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3自信评定管理

3.1运营企业日常评定

针对某个申报项目的参建企业进行评定。

首先运营商选择要评定的参建企业，然后选择其所属职责，然后进入考核页面对企业进行考核；（如下图1、2）
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3.2运营评定记录
   可查看评定的记录， 如下图所示：
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4 专家库管理

4.1 点击“专家库录入”出现如下模块：
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4.2专家库录入

  点击“专家库录入”显示如下图所示的界面，主要是填写专家的信息。
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   （注：请附带相关描件）
4.3 专家库列表

  “专家库列表”主要是查看所填写的专家库的信息, 如有错误可点击修改按钮进入修改页面进行修改后保存。如图：
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5 参建入围管理

5.1参建入围上报

进入参建入围管理模块后点击“参建入围上报”选择要参建的企业，点保存可以上报
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5.2参建入围列表
进入参建入围管理模块后点击“参建入围列表”可以查看参加入围的列表也可以删除
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6 公告信息管理

6.1 点击“公告信息管理”出现下图：
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6.2 行政许可公告列表

“行政许可公告列表”主要是查看所填写的行政许可公告的信息

如图所示：
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6.3 质监信息公告列表

“质监信息公告列表”主要是查看所填写的质监信息公告

如图所示：
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6.4 下载文件列表

“下载文件列表”主要是查看下载文件列表
如图所示：
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6.5 政策法规列表

“政策法规列表”主要是查看正则法规的信息
如图所示：
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6.6 通知公告列表

“通知公告列表”主要是查看通知公告的信息
如图所示：
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7 信息查询

点击“信息查询”

如图所示：
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7.1企业查询
可按条件查询相关企业，

如图所示：
[image: image38.png]AT
senmxy TR ]





7.2员工查询

可按条件查询相关员工，

如图所示：
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7.2专家查询

可按条件查询专家的信息，

如图所示：
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8 投资招标备案管理

点击“投资招标备案管理”

如图所示：
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8.1招标项目发布
填写相关资料发布项目招标
如图所示：
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（注：请附带相关描件）
8.2招标项目备案
就是做一个招标备案的记录，看看是否按照这个流程来走

如图所示：
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8.3招标项目列表

点击“招标项目列表”，弹出如下图：
查询招标的项目
[image: image44.png]



9 系统工具

9.1点击最右边的“系统工具”后，如下图
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在此外修改用户密码及用户基本资料以及可以退出登陆。
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